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RESUMEN EJECUTIVO

Con el propdsito de facilitar y asegurar la calidad de los Trabajos de Ingreso a la Academia
de Ingenieria por parte de los Candidatos a Académicos, en cualquiera de sus formas, se
preparo la presente guia, cuyos lineamientos deberan ser observados durante la elaboracion
del material, tanto escrito como de la presentacion oral.

La propia Guia esta editada con apego a las reglas y el formato con que deben ser
presentados los trabajos.

Palabras clave: guia para autores, formato de elaboracién del Trabajo de Ingreso a la
Academia
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1. INTRODUCCION.

Con objeto de documentar en forma adecuada los Trabajos de Ingreso de los candidatos a
ser miembros de la Academia de Ingenieria, asi como garantizar la calidad de los mismos y
facilitar su difusion, el Consejo Académico elaboro la presente Guia.

El contenido de los trabajos incluira:

Portada

Resumen ejecutivo
Palabras clave
Introduccién
Desarrollo del tema
Conclusiones
Referencias
Bibliografia
Agradecimientos
Curriculum vitae del candidato
ANexos

En el capitulo 2. Contenido del Trabajo, se proporcionan las recomendaciones relativas al
alcance del trabajo escrito, que sometera el Candidato a la consideracion del Consejo
Académico, para la evaluacion de su ingreso a la Academia.

En el capitulo 3. Ceremonia de Ingreso, se describe el programa respectivo y se hacen las
recomendaciones pertinentes para la presentacion oral del Candidato.

En el capitulo 4. Especificaciones del Documento, se presentan las reglas para la
elaboracion del trabajo, mientras que el capitulo 5. Especificaciones para la Edicion, se
refiere al formato de redaccion. En cada tdpico se incluye una somera descripcion que
asegura la calidad del mismo.

Dado el diverso origen de los trabajos que se publican, confiamos en que esta guia resultara
de utilidad para los aspirantes.
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2. CONTENIDO DEL TRABAJO

El trabajo que presente el candidato para su ingreso a la Academia de Ingenieria, cuya
solicitud haya sido aprobada previamente por el Consejo Académico, y que serd expuesto
en la Ceremonia Especial organizada con ese propdsito, debera cumplir con lo siguiente:

e Ser del mas alto nivel académico y versar sobre un tema que aporte o0 incorpore
elementos nuevos y de interés a la profesion, tomando en cuenta el cumplimiento de los
objetivos de la Academia. En este sentido, sera resultado del trabajo personal del
candidato y no de la investigacion o estudios realizados por grupos institucionales.
Ademas, evitard contenidos de caracter politico, comercial o publicitario y haber sido
dado a conocer con anterioridad a su presentacion en la Academia.

e EI trabajo pasara a ser propiedad de la Academia, la que podra autorizar su
reproduccion en medios ajenos a ella con el Unico requisito de que se le dé el debido
crédito a la misma.

e El tema del trabajo, asi como sus alcances, seran aprobados, en principio, por el
Presidente de la Comisién de Especialidad a la que ingresard el candidato, quien
designard a tres miembros de la Academia para que lo revisen previamente a su
presentacion y lo comenten en la Ceremonia de Ingreso. Los comentaristas pueden ser
de la misma Especialidad del candidato o de otra que sea afin al tema que se presenta.

e Los comentarios deberan presentarse, por escrito, en un maximo de cinco cuartillas v,
en la ceremonia de ingreso, cada comentarista contara con un tiempo maximo de
exposicion de seis minutos.

e El titulo y contenido del trabajo seran aprobados, por escrito, por los tres comentaristas
designados por el Presidente de la Comisién a la que ingresara el candidato, con una
anticipacion no menor de treinta dias naturales a la fecha de su presentacion formal ante
la Academia.

e Para la aceptacion final del trabajo de ingreso se efectuardn tantas reuniones de la
Comision correspondiente como sea necesario. Una vez que se cuente con la
aprobacion escrita, el original del texto sera remitido al Presidente de la Comision
quien, cuando menos treinta dias naturales antes de la fecha sefialada para la ceremonia,
lo turnara a la Direccion Administrativa de la Academia, a fin de que ésta proceda a
hacer la impresion de la invitacion formal a la ceremonia de ingreso.
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La Direccion Administrativa de la Academia entregara una copia de este documento a
cada uno de los comentaristas y a su Secretario.

Como se indica en el inciso 5.4 Formato del Archivo, el documento debera entregarse
en formato PDF.
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3. CEREMONIA DE INGRESO.

Con el objetivo de que la Ceremonia de Ingreso tenga la relevancia que merece, se solicita
al Candidato cuidar los aspectos que a continuacion se mencionan.

3.1  Programa de la ceremonia de ingreso.

La Ceremonia de Ingreso se llevara a cabo en el Salén de Actos de la Academia en el
Palacio de Mineria, sito en Tacuba nimero 5, Centro Histérico, México D.F., CP 06000.

La sesidon tendra una duracién de poco méas de una hora, con programa y tiempos
aproximados, como se muestra a continuacion:

a) Presentacion de los miembros del Presidium, a cargo del Secretario de la Academia (2
minutos);

b) Apertura de la sesion, por el Presidente de la Academia (3 minutos);

c) Explicacion del proceso de eleccion de un candidato, a cargo del Secretario de la
Academia (3 minutos);

d) Presentacion del nuevo Académico, por el Secretario de la Comision de Especialidad a
la que ingresa el Candidato (4 minutos);

e) Presentacion del Trabajo, a cargo del nuevo Académico (30 minutos);

f) Intervenciones de tres Comentaristas sobre el trabajo de ingreso; cada uno dispondra de
3 a 6 minutos (18 minutos);

g) Entrega de insignia y diploma a cargo del Presidente de la Academia (4 minutos);

h) Palabras de bienvenida del Presidente de la Comision de Especialidad a la que ingresa
el Candidato (4 minutos), y

i) Clausura de la sesion, a cargo del Presidente de la Academia (4 minutos).

3.2 Presentacion.

La exposicién oral (conferencia) del Candidato no excederda los treinta minutos. Se
agradecera al nuevo Académico respetar este limite durante su presentacion.

El ponente podra utilizar apoyos audiovisuales que desee emplear para la presentacion oral,
informando a la Academia los medios a utilizar para que estos sean proporcionados por la
misma.
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4. ESPECIFICACIONES DEL MANUSCRITO

A continuacién se indica el alcance de cada una de las secciones que forman el Trabajo de
Ingreso a la Academia.

4.1  Portada.
La primera pagina del documento debera contener:

Titulo del trabajo

Nombre de la especialidad

Nombre del Candidato a ingresar a la Academia
Fecha de ingreso

Ciudad y entidad federativa

4.2  Contenido.

En la segunda pagina del documento de ingreso, se indicara el contenido del trabajo que
presenta el Candidato.

4.3  Resumen ejecutivo.

En esta seccion se expondra el marco de referencia y la aportacion del Trabajo de Ingreso.
Su extension no excedera las 1000 palabras (méximo 2 cuartillas).

4.4  Palabras clave.

Al final de la seccion Resumen Ejecutivo, se incluiran entre cinco y diez palabras o frases
gue permitan al lector identificar los temas y tdpicos que cubre el Trabajo de Ingreso.

4.5 Introduccion.

Esta seccion orienta al lector sobre las razones que dan origen al trabajo, el contexto en el
cual se desarrolla y la forma en que se aborda. En algunos casos, cuando el autor lo

considere conveniente, el ultimo parrafo podrd utilizarse para explicar como esta
organizado el material en la seccion “Desarrollo del Tema”.
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Asimismo, en ciertas ocasiones, se podré incluir la metodologia utilizada para el desarrollo
del articulo.

4.6 Desarrollo del Tema.
Esta seccion constituye la parte central del documento.

Dado que el Trabajo serd del dominio publico, asi como difundido por la Academia en
diversos foros, se recomienda al Candidato considerar los siguientes aspectos en la
redaccion del mismo:

a) Los lectores no son necesariamente expertos en el tema y, por ende, el vocabulario
empleado tendra que resultarles accesible. Cuando sea necesario utilizar términos
técnicos o especializados, se proporcionard una explicacion de los mismos, con la
informacién minima suficiente para su comprension.

b) Dependiendo del tipo de articulo, es admisible el manejo de expresiones matematicas.
No obstante, si el trabajo es de divulgacién se sugiere presentar el minimo posible de
éstas, dado que su objetivo prioritario es la difusion de los beneficios derivados de las
acciones, mas que la descripcion de los célculos para su logro.

Se recomienda un especial cuidado en la estructuracion, incluyendo tantas partes como se
requieran, asi como en la redaccion, para lograr guiar al lector en el conocimiento del tema,
de forma ordenada y clara.

4.7 Conclusiones.

Presentaran, de manera resumida, la importancia del trabajo, sus alcances y limitaciones. Se
recomienda hacer énfasis en la aplicacion préctica de los resultados, su reproducibilidad, asi
como los cuidados, recomendaciones y limitaciones, de ser necesario.

En aquellos casos en los que se estime conveniente realizar trabajos futuros, se expresara
esto en forma explicita.

4.8 Referencias.

El autor hara referencia a aquellos articulos, documentos o estudios utilizados como
sustento de su trabajo, o para fines de complementacidén o comparacion, lo que permitira al
lector ubicarlos si desea efectuar alguna consulta. Se recomienda reducir al minimo el
namero de citas.
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4.9  Bibliografia.

A diferencia de las referencias, la bibliografia es la literatura genérica en la que se apoyo el
Candidato para realizar los trabajos que reporta en este documento, aunque en ninguna
parte del texto se haga mencion especifica de la misma. En consecuencia, esta seccion se
incluird s6lo cuando se desee ofrecer al lector una lista de articulos u otros documentos que
le permitan profundizar en el tema.
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5. RECOMENDACIONES PARA LA EDICION DEL TRABAJO

En la elaboracion del documento, el Candidato observara las reglas que a continuacién se
indican.

5.1 Formato.

El texto respetara el formato que presenta esta guia.

5.2  Margenes.
Todas las paginas del documento tendran los siguientes margenes:

Margen superior: 2.5 cm.
Margen inferior: 2.5 cm.
Margen izquierdo: 3.0 cm.
Margen derecho: 3.0 cm.
Encabezado: 1.0 cm.

Pie de pagina: 2.0 cm.

53 Extension del articulo.

El trabajo no excederd las cincuenta paginas, incluidas tablas y figuras.

5.4 Formato del archivo.

El documento se entregara a la Direccién Administrativa de la Academia en formato PDF.
Para convertir su archivo de procesador de texto a formato PDF, utilice la version Adobe
Acrobat. Si no tiene instalado en su computadora el paquete respectivo, lo puede obtener
gratuitamente en: http://www.adobe.com

55  Gréficos, planos, figuras y fotografias.

Los graficos, planos, figuras y fotografias deben ser legibles y formar parte del archivo del
documento (en formato PDF) y no como archivos adjuntos.
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56  Tipoy tamaiio de letra.
3.6.1 Tipo de letra.

El tipo de letra sera Verdana. Cuando se requiera resaltar alguna frase, a juicio del autor se
podra utilizar letras mayusculas, negritas o subrayado.

3.6.2 Tamafio de letra.

e Eltitulo, 20 puntos y 14 el resto de la primera pagina
e El texto de todo el contenido del Trabajo, 12 puntos

5.7  Titulosy secciones.
Se deben observar las siguientes reglas:

e El titulo estara centrado, en letras mayusculas y negritas

e También quedaran centrados: el nombre de la especialidad, el nombre del candidato, su
titulo y la fecha de ingreso

e El titulo de cada seccidn se colocaré en el margen izquierdo, en mayusculas y negritas

e El resto de las subsecciones:

o Se listardn en forma numerada

o Se colocardn en el margen izquierdo, en mindsculas; el primero, en negritas; el
segundo, con letras cursivas y el tercero, con letra normal y subrayado

Cada nueva seccidn iniciara en una nueva pagina

La separacion entre cada subseccion seré de dos renglones

Para listar una secuencia de actividades o pasos, se utilizaran nimeros o letras

Para listar acciones o comentarios, se emplearan vifietas

Para listados subsecuentes, se utilizara sangria y vifietas.

5.8  Encabezadoy pie de pagina.
5.8.1 Encabezado.

En el encabezado figurara el titulo del Trabajo. El tipo de letra es Verdana y el tamafio, 8
puntos.

5.8.2 Pie de pagina.
En el pie de pagina debe ponerse el nombre de la especialidad; el procesador de textos

automaticamente numera las paginas del documento. El tipo de letra es Verdana y el
tamario, 8 puntos.
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5.8.3 Nota al pie de pagina.

La nota al pie de pagina serd ubicada automaticamente por el procesador de texto. El tipo
de letra es Verdana y el tamafio, 8 puntos. Evite utilizar “nota al final del texto”.

59  Referencias.
Las referencias seran mencionadas a lo largo del texto en el siguiente formato:
(nombre del primer autor, afio de publicacion)

y listadas por orden alfabético en la seccidn de Referencias, incluyendo la informacion y en
el orden siguiente:

Nombre y apellido del primer autor

Si son varios autores, utilizar la expresion et al.

Nombre del articulo, entre comillas

Nombre de la editorial, revista, seminario, etc. donde se publico
NUmero de registro (si tiene)

Paginas en las que se encuentra la referencia, después del simbolo pp.
Pais donde se publicé o realizé el evento

Afio en que se publico.

5.10 Bibliografia.

La bibliografia sera listada en forma secuencial, utilizando letras y su formato sera idéntico
al de Referencias.

5.11 Reconocimientos.

Se anotaran, si es necesario, los nombres de las personas o instituciones a las que se desea
hacer reconocimiento explicito en la realizacion del Trabajo. Se utilizaran frases cortas y
especificas de la colaboracion o apoyo recibido.

5.12 Breve Curriculum Vitae del Candidato.

Se debera incluir la siguiente informacion:

e Nombre

e Estudios profesionales

o Empezar por licenciatura, maestria, doctorado, pos doctorado y otros estudios,
siempre en orden cronolégico
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o En cada caso indicar: Nombre de la carrera o grado; nombre de la institucion; pais
donde se realizaron los estudios; afio de obtencion del titulo
e Distinciones
o Citar, en orden cronologico, de la primera a la tltima
o En todos los casos indicar: Titulo de la distincion; Institucién otorgante; pais; afio
en que fue otorgada
e Experiencia profesional
o Listar cronoldgicamente, de la primera a la actual
o Entodos los casos, indicar: nombre de la empresa; ultimo puesto

5.13 Otras consideraciones.

El autor también observara las siguientes recomendaciones.

* Numerado de paginas.
Debera coincidir con lo presentado en el contenido.

e Ecuaciones.
Reducir, si es necesario, a un tamarfio legible. Cuando se requiera numerarlas, poner el
namero secuencial entre paréntesis, en el extremo derecho del rengldn; por ejemplo (3).

e Titulo de fotografias, figuras y tablas.
Evite utilizar abreviaturas (fig. o tab.) y use un nimero consecutivo, como se muestra
en la tabla 1.

Columna 1 Columna 2 Columna 3
Datos

Tabla 1. Ejemplo de tabla.

e Unidades.
Utilizar las unidades mas comunes del campo de aplicaciéon. Si las unidades no
corresponden al Sistema Internacional, poner estas entre paréntesis, al menos la primera
vez.

e Abreviaturas.
Usar abreviaturas cuando una frase se repita mas de una vez. Poner entre paréntesis la
abreviatura respectiva.

e Nomenclatura.
No se requiere. Si se utiliza, debera colocarse después de abreviaturas y antes de “Vitae
de los autores”.
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¢ Notas de pie de pagina.
El texto debera aparecer al final de la columna respectiva, manteniendo los mismos
margenes que el texto y utilizar tamafio de letra de 8 puntos. Preferentemente, evitar las
notas al final del texto.

e Edicion del trabajo.
Si el autor desea utilizar el presente formato para la edicion del Trabajo, solo seréd
necesario:

En el procesador de texto donde se redactd el documento, proceda a “seleccionar” y
“cortar” la parte del escrito que desea editar

Posicidnese en el apartado del presente formato donde pretende insertar su texto

Ubique el cursor en “Edicion” y dé click

Seleccione la alternativa “pegado especial”

Seleccione la alternativa “texto sin formato”

“Pegar” el documento (insertar el contenido del portapapeles)

Utilizando esta alternativa el documento quedard, en la mayoria de los casos, en el
formato requerido.
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